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Nama SOP : Prosedur Pengolahan Data

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana:

1. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 5 Tahun 2022 tentang Struktur Organisasi dan Tata
Kerja Kementerian Kesehatan(d

2. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 25 Tahun 2023 Tentang Organisasi Dan Tata Kerja
Unit Pelaksana Teknis Bidang Laboratorium Kesehatan Masyarakat

3. Keputusan Menteri Kesehatan No HK.01.07/MENKES/2097/ 2023 Tentang Peta Proses
Bisnis Pengelolaan Laboratorium Kesehatan Masyarakat

1. Memiliki pengetahuan dan pemahaman yang baik tentang pengolahan datall
2. Memiliki kemampuan komunikasi yang baik
3. Mampu menerapkan budaya kerja senyum, sapa, salam dan nilai organisasi BerAKHLAK

Keterkaitan:

Peralatan / Perlengkapan:

1. SOP Pengumpulan Data
2. SOP Analisis dan Interpretasi Data
3. SOP Penyajian Data

1. Surat Perjanjian Kerjasamal
2. Data dari intansi terkait

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Bidang kerjasama yang diinginkan, jangka waktu kerjasama, biaya




Prosedur Pengolahan Data

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Eoiderniol Keterangan
Kepala Ketua Tim Kerja }g:es?e?;t)a?]g Kelengkapan Waktu Output
Kepala memberikan disposisi dan
1 arahan kepada Ketua Tim TOR 5 Lembar arahan
Surveilans terkait pengolahan Pelaksanaan
data
Menugaskan kepada pejabat
2  [fungsional untuk menyusun draft Lembar arahan 20 Lembar tugas
laporan analitik
A\ 4
3 [Mengumpulkan referensi Lembar tugas 60 Daftar referensi
4  [Menyusun kerangka laporan Daftar referensi 120 Kerangka laporan
v . -
5 |Melakukan analisis bivariat ﬁ;;inrgia 20 Hazlilvz?izltlsls
. o Ej Hasil analisis Hasil analisis
6 |Melakukan analisis multivariat bivariat 30 multivariat
A 4 . ..
Menyusun draft pembahasan Hasil analisis
! laporan analitik |::| multivariat 180 Draft laporan
Menyusun ringkasan dan — Dokumen
8 rekomendasi Ya %j Draft laporan 120 r:r;al;;s::dii?
Y
9 Melakukan koreksi dan verifikasi rinDIg;:;:]egan 60 Hasil verifikasi
terhadap draft laporan analitik Ya Y Tidak reiomendasi draft laporan
10 Melakukan koreksi dan verifikasi Hasil verifikasi 30 Hasil verifikasi
draft final laporan analitik Tibak draft laporan draft final laporan
. Hasil verifikasi
4
11 Menetapkan dan _rr_lenyetUJw draft |::‘ draft final 30 Laporan
final laporan analitik laporan
12 Dokumentasi dan penggandaan ’@ Laporan 15 Laporan

laporan analitik




